Phu luc 2
~Z w8 TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C
= UY\HOACH PO THI VA NONG THON, LINH VU'C KIEN TRUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO XAY DUNG, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG ‘
(Kem theo Quyet dinh so 898 /QP-UBND ngay 22 thang 5 nam 2026 cua Chi tich UBND tinh Cao Bang) L

( 1._v

L. LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON (01 TTHC) ‘
1. Quy trinh ndi b§ giai quyet TTHC: Phé duyét quy hoach, chap thuan quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va
néng thdn do nha dau tu da dugc lua chon dé thuc hién du an dau tu to chac 1ap (MA TTHC: 1.014158)

1.1. Truong hop déi véi Quy hoach c6 pham vi lién quan dén dia giéi PVHC ciia 02 PVHC cap X tré 1én - Do
UBND tinh phé duyét.

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!::\n
cOng Vviéc thwc hién
Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du cua hod
so; lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, ding chir ky s ca
nhan dugc cip dé ky trén ban sao chup dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh
xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tap trung cua
B6 Xay dyng va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao
dau gid ngay 1am viée tiép theo ddi véi truong hop
tlep nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd S0
gidy dén co quan c6 thim quyen dé giai quyet
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén ho so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So o
Xay dyng tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | 02 gio lam viéc
cac x&, phuong.

Budc 1

Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao phong Quy hoach- Kién tric 04 gio lam viéc




Tham dinh, xtr Iy ho so (kiém tra, xem xét hd so va

Budc 3 dr thao két qua) Cong chic phong Quy hoach- Kieén tric 20 gio lam viéc
Buc4 | oot duyetietqua tham dinh ho sotrinh AN | 1 3 gq0 phong Quy hoach- Kién tric 04 gii> Iam viec
Busc5 | &M et phe duyet To trinh gii UBND tinh, | o0 .0 5o Xay dung 04 gid> lam viéc
chuyén van thu co quan
Budc 6 | Vao sb vian ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S¢ Xay dung 02 gio lam viéc
. Tham dinh ho so, trinh 1anh dao Van phong duyét; | Cong chic phong Kinh té, Vin phong T
BuGC 7| 13nh dao UBND tinh phé duyat. UBND tinh 20 gior lam vice
Bu6c 8 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén TTPVHCC tinh | Van thu Van phong UBND tinh 02 gio lam viéc
, 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Khona tinh thoi
Budoc 9 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Xay dung tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC %ian

cac xa, phuong.

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

7,25 ngay lam viéc
(58 gior lam viéc)




1.2. Trwong hop déi véi Quy hoach c6 pham vi lién quan dén dia giéi PVHC ciia 01 PVHC cdp xd — Do UBND cap

3

Xa phé duyét
Thir ty Ni dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thei gian
cong Vviéc thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, déy du caa ho so;
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trix hd so dién ttr, dung chit ky s c4 nhan duoc
cap dé ky trén ban sao chup dién ttr, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac vo1 cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tap trung ctiia Bo Xay dung va chuyén
ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy
dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép
theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac x4,
phuong.

02 gio lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan cong thu Iy ho so

Lanh dao Phong chuyén mon thugc
UBND xa, phuong (Phong Kinh t€ hoac
Phong Kinh te, ha tang va do thi)

04 gio lam viéc

Budc 3

Tham dinh, xt 1y ho so (kiém tra, xem xét ho so va
du thao két qua)

Cong chic Phong chuyén mon thugc
UBND xa, phuong (Phong Kinh t€ hoac
Phong Kinh t¢, ha tang va do thi )

40 gio lam viéc

Budc 4

Xem xét, duyét két qua tham dinh hd so gt Lanh
dao co quan

Lanh dao Phong chuyén mon thugc
UBND x&, phuong (Phong Kinh t€ hogc
Phong Kinh t¢, ha tang va do thi )

04 gio lam viéc

Budc 5

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC,
chuyén van thu co quan

Lanh dao UBND xa, phuong

06 gio lam viéc




Vin thu vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua

Budc 6 v TTPVHCC Van thu UBND xa, phuong 02 gio lam viéc
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chuc TTPVHCC x4, phuong Khon%itégh tho

Tong thai gian thuc hién TTHC:

7,25 ngay lam viéc
(58 gior lam vigc)

1. LINH VUC KIEN TRUC
1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap ching chi hanh nghé kién tric (M& TTHC: 1.008891)

Thw tw
cdng viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Theot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so;
lap phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trie hé so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan duogc
cap dé ky trén ban sao chup dién ttr, chiu trach nhiém
vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tap trung cta Bo Xay dyng va chuyén
ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thdm quyén
de giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua So

Xady dung tai TTPVHCC
TTPVHCC cac xa, phuong.

tinh;

02 gio lam viéc




Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong thu

Budc 2 1y ho so Lanh dao phong Quy hoach- Kién tric 04 gio 1am viéc
Kiem tra ho so, 1ap phicu danh gid, dinh gid dieu | a0 pee bhong Quy hoach- Kién tric,
. Kién nang luc, tong hop két qua nang luc hoat dong | .. “«x Y, . . 1 X T
Budc 3 g o e e .S % ° | HO1 dong xét cap chung chi hanh nghé | 26 gio lam viéc
kién tric caa cd nhan; Du thao ndi dung két qua Kidn tro
ien truc
TTHC.
Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién doi ,
Budc 4 | vai dy thao két qua giai quyet TTHC, trinh 1anh dao | Lanh dao phong Quy hoach- Kién truc 04 gio lam viéc
So
. Lanh dao S¢ Xay dung xem xét phé duyét két qua | . . VA o ra
Budc 5 gidi quyét TTHC, chuyen van thu co quan Lanh dao So Xay dung 04 gio lam viéc
Budc 6 Da,n g tal ,thong}.m cd nhan duoC cap ching chi; in Cong chirc phong Quy hoach- Kién tric 02 gio lam viéc
chung chi ra phoi.
, Vin thu vao s6 vian ban, dong dau, luu trit ho so | . A T
Budc 7 chuyén két qua vé TTPVHCC. Van thu S¢ Xay dung 02 gio lam viéc
A ¢ han. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So RV
- Tra ket qua cho ca nhan; s BT -
Budc 8 2 ? a ,a i i Xady dung tai  TTPVHCC tinh; Khong _t|nh thoi
- Thu I¢ phi khi tra ket qua theo quy dinh. gian

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thai gian thuc hién TTHC:

5,5 ngay lam viéc
(44 gior lam vigc)
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2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cép lai chitng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 16i cua co quan cap. (Ma
TTHC: 1.008990)

Thir ty N@i dung cong viéc Tréch nhiém thue hién Thoi gian
cong Viéc thwc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua ho so;
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
I trit hd so dién tir, ding chir ky s6 ca nhan dugc
cap dé ky trén ban sao chup dién ttr, chiu trach nhiém
vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai | Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So
Buoc 1 | quyét TTHC tap trung cua Bo X4y dung va chuyén | Xdy —dung tai TTPVHCC tinh; | 01 gio lam viéc
ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy | TTPVHCC cac x4, phuong.
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéce tiép
theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, phan cong thu

Budc 2 1Y hé so Lanh dao phong Quy hoach- Kién tric 01 gio lam viéc

Budc 3 | Kiém tra ho so; Du thao noi dung két qua TTHC Cong chac phong Quy hoach- Kién trdc 07 gio lam viéc
Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién doi ’

Budc 4 | vai dy thao két qua giai quyet TTHC, trinh 1anh dao | Lanh dao phong Quy hoach- Kién truc 01 gio lam viéc
S

Bude 5 Lanh dao So Xay dung xem xét phé duyét ket qua Lanh dao S& Xay dung 02 giir 1am viéc

giai quyét TTHC, chuyén vin thu co quan

Ping tai thong tin ca nhan dwgc cap chuang chi; in
Budc 6 | chung chi ra phoi. Cong chirc phong Quy hoach- Kién tric 02 gio lam viéc




Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trir ho so

Budc 7 chuyén két qua vé TTPVHCC. Van thu S¢ Xay dung 02 gio lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So e
Budc 8 | - Tra két qua cho c& nhan. Xdy dung tai TTPVHCC tinh; Khon%it;rr:h tho

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thai gian thuc hién TTHC:

02 ngay lam viéc
(16 gio lam vigc)

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Gia han ching chi hanh nghé kién tric. (M4 TTHC: 1.008991)

The tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Theot gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, déy du cua ho so;
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trir ho so dién tu, dung chir ky s6 c4 nhan duoc
cap dé ky trén ban sao chup dién ttr, chiu trach nhiém
vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tap trung ctia Bo Xay dung va chuyén
ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
de giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua So
Xay dung tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong.

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong thu
ly ho so.

Lanh dao phong Quy hoach- Kién tric

04 gio lam viéc

Buéce 3

Kiém tra ho so, 1ap phiéu danh gia, danh gia dieu
Kién nang luc, tong hop két qua nang luc hoat dong

Cong chirc phong Quy hoach- Kién trdic,
Hoi dong xét cap chang chi hanh nghé

14 gio lam viéc
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kién tric cua c& nhan; Du thao noi dung két qua
TTHC.

kién trdc

Lanh dao phong chuy&n mon xem xét, cho y kién dbi

Bu6c 4 | véi du thao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao | Lanh dao phong Quy hoach- Kién tric 04 gio lam viéc
So
, Lanh dao S¢ Xay dung xem xét phé duyét két qua | . . ua o
Budc 5 gii quyét TTHC, chuyén van thu co quan Lanh dao S Xay dung 04 gio lam viéc
Budc 6 Da,n g tal qthong}.m cd nhan duoc cap ching chi; in Cong chirc phong Quy hoach- Kién tric 02 gio lam viéc
chung chi ra phoi.
. Vin thu vao sé van ban, dong dau, luu trir hd so | . A s o
Buéc 7 chuyén két qua vé TTPVHCC, Van thu S¢ Xay dung 02 gio lam viéc
A A Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So NV
- Tra két qua cho ca nhan; P e .
Budc 8 a et gia eho ca nnaf, , Xay dung tai TTPVHCC tinh;| <ong tinhthoi
- Thu I¢ phi khi tra ket qua theo quy dinh. gian

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

04 ngay lam viéc
(32 gio lam vigc)




4. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Chuyén d6i ching chi hanh nghé kién trdc caa nguoi nudc ngoai & Viét Nam.

(Ma TTHC: 1.008993)
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua ho so;
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
I trit hd so dién tir, ding chir ky s6 ca nhan dugc
cap dé ky trén ban sao chup dién ttr, chiu trach nhiém
vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tap trung ctia Bo Xay dung va chuyén
ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo quy
dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéce tiép
theo dbi véi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay); chuyen hé so gidy dén co quan c6 tham quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua So
Xdy dung tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong.

02 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phan cong thy
ly ho so.

Lanh dao phong Quy hoach- Kién tric

04 gio lam viéc

Budc 3

Kiém tra hd so, 1ap phiéu danh gia, danh gia diéu
kién nang luc, tong hop két qua ning luc hoat dong
kién tric cua ca nhan; Dy thao noi dung két qua
TTHC.

Cong chirc phong Quy hoach- Kién tric,
Hoi dong xét cap chuang chi hanh nghé
kién tric

22 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, cho y kién doi
véi du thao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh dao
Sé&

Lanh dao phong Quy hoach- Kién tric

04 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ Xay dung xem xét phé duyét két qua
giai quyet TTHC, chuyén van thu co quan

Lanh dao S Xay dung

04 gio lam viéc




10

Ding tai thong tin c4 nhan duoc cip chang chi; in

Budc 6 chizng chi ra phoi. Cong chirc phong Quy hoach - Kién trac 02 gio lam viéc
, Vin thu vao s6 vian ban, dong dau, luu trir hd so | . Y A s .
Budc 7 chuyén két qua vé TTPVHCC. Van thu S¢ Xay dung 02 gio lam viéc
A : han. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So NV
- Tra ket qua cho cé nhan; L e -
Budéc 8 N ? d ,a A ) Xdy dung tai TTPVHCC tinh; Khong -tmh thoi
- Thu 1€ phi khi tra két qua theo quy dinh. gian

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thai gian thuc hién TTHC:

05 ngay lam viéc
(40 gior lam viéc)
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